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ZARZADZENIE NR /f 12024
KOMENDANTA KOMISARIATU POLICJI W GNIEWINIE
zdnia 0  grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury przyjmowania zgloszen zewne¢trznych oraz
podejmowania dzialan nastepczych” w Komisariacie Policji w Gniewinie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) w zwiazku z § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Gléwnego Policji
w sprawie metod 1 form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

8 L.

W Komisariacie Policji w Gniewinie wprowadza si¢ do stosowania .,Procedurg
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych”, stanowigca
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP).

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 1.

KOMENDANT KOMISARIATU POLICJI
W GNIEWI]NIE

PODINSP.” Am?@l\ THIEL
%,




‘Uzasadnienie

W dniu 14 czerwea 2024 f. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe
o ochronie sygnalistow, ktdra nastepnie w dniu 19 c¢zerweca 2024 1. podpisat Prezydent
Rzeczypospolitej Polskiej. 'Ust.aw'a' o ochronie sygnalistow. zostata opublikowana w Dzienniku
Ustaw w dniu 24 czerwea 2024 r. Nowe przepisy zaczely obowiazywac z dniem 25 wrzesnia
2024 r. Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z driia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zglaszajgcych naruszenia
prawa Unii, zwanej daléj , dyrektywa 2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poptawa
egzekwowania prawa w -okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspélnych
minimalnych norm zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony osdb zglaszajacych
naruszenia prawa UE, tzw. "sygnalistow".

Zgodnie z art. 33 cytowangj ustawy, Komendant XKomisariatu Policji
w Gniewinie zostal zobowigzany do ustalenia procedury przyimowania zgloszen

zewngtrznych i podejmowania dziatad nast¢pczych.



Zalaeznik do Zaizadzenidnr 1 Komendanta Komisatiatin Policji w Gniewinié:z dnia 20.12.2024 roku w sprawie-
‘wprowadzenia ,,Procedury ‘przyjmowania zgloszeit zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych™
w Komisariacie Policji w Gniewinie’

'PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIAEAN NASTEPCZYCH W KOMISARIACIE POLICJL
W GNIEWINIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Cel procedury
Procedura ma na celu ustanowienie jasnych zasad oraz zapewnienie fatwo dostepnych i
bezpiecznych kanatéw zglaszania naruszen prawa, ktére gwarantuja bezstronne rozpatrzenie
zgloszen oraz ochrong os6b zgtaszajacych (sygnalistéw) przed odwetem, dyskryminacja Tub
innym niesprawiedliwym traktowaniem wynikajacym z dokonania zgloszenia..

§ 2. Definicje

1. Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwcd 2024 1. ¢ ochronie
sygnalistow (Dz. U. Z 2024 1., poz. 928);

2. RODO - nalezy przez to rozumied rozporzgdzenie Parlaméntu Furopejskiego i Rady
(UE)} 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchyleria dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1);

3. Organ. publiczny - 'nal'eZy'- przez to rozumieé naczelne -4 centralne organy
admini’stf'ac;ji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, ‘organy 'je"d'no‘éték
samoqudu."terytOriah]égo, inne organy 'paﬁ'st'wowe. oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa Zadania z zakresu adiinistracji publicznej, wiasciwe do podejmowania:
dzialan nastepczyeh w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;.

4. Zespél ds. ZgodnoSei — nalezy przez to rozumieé staly nieetatowy zespdl oséb
upowaziiionyc¢h do rozpoznawania zgloszen sy'g)alistéw utworzony ‘w ramach
struktury Komisariatu Policji w Gniewinie. W ramach dziaia_iﬁa-ZeSpo}u-ds; zgodno's't'::i
wszyscy jego czlonkowie, wiacziie z osoba koordynatora asp.sziab. Mateusza.
Walkusz posiadaja te-same uprawniéniai obowiazki.

5. Koordynator ds. Zgoduosci — nalezy przez to rozumiec osobg koordynujgca prace:
Zespotu ds. Zgodnosci, asp:sztab. Mateusza Walkusz badz wyznaczonego na czas j€j
nieobecnosci zastepce;,

6. Osoba uprawniona — nalezy przez to rozumieé osobe upowazniong do przyjmowania
zgloszen naruszenia prawa;

7. Procedura — nalezy przez to rozumieé procedur¢ przyjmowania zgloszeit
zewngtrznych oraz podejmowania dzialan: nastgpezych;
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Kontekst zwigzany 'z praca/sluzbg — nalezy przez to rozumieé przeszle, obecne
Iub przyszle dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe $wiadezenia: pracy lub ustug
lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiiotu, lub pelnienia
stuzby w podmiocie prawnym, w ramach, ktorych uzyskano informacje
o hiaruszeniu prawa oraz istiiieje mozliwo$¢ doswiadezenia dziatan odwetowych;:
Naruszenie prawa — halezy przéz to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie niézgodne
z prawem lub majgce na celu obejscie prawa, dotyczace obszaréw wskazanych
w-§ 3 ust.1 Precedury;

Sygnalista_ — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, ktéra dokonuje zgloszenia
o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od ;zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia ¢zy wspblpracy;

Osoba pomagajaca — nalezy przez to rozumieé osobg, ktora wspiera sygnaliste
w dokonaniu zgloszenia i moze do§wiadczad dziatah odwetowych;

Osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe wskazana
w zgloszeniu jako osobe, ktora dopuscila sie naruszenia prawa;

Zgloszenie — nalezy przez to rozumied informacje o naruszeniu prawa, dokonang za
posrednictwem przeznaczonych do-tego kanaléw komunikaciji do organu publicznego;
Zgloszeme zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie skierowane
do orcandw zewngtrznych, takich Jak Rizecznik Praw Obywatelskich tub innych
organdw p.ubhcznych

Zgloszenie wewneirzne — nalezy przez to rozumied zgloszenie skierowane
do pracodawcy za posrednictwern dedykowanych kanaléw zgloszeniowych;

Inforniacja zwrotna — nalezy przez to rozumieé informacje przekazywane sygnalicie

0 podjetych lub planowanych dziataniach nastepezych;

Dzialanie nastepcze — nalezy przez to rozumieé dziatania podejmowane
w odpowiedzi na zgloszenie, majace na celu zweryfikowanie informacji zawartych
‘W zgtoszeniu;

Dzialania odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezpesrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanic w' kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane

zgloszeniem, i1 ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza,

lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;
Kanal zgloszenia — nalezy przez to rozumieé¢ techniczne i organizacyjne rozwigzania

umozliwiajgee dekonywanie zgloszenia;

. Ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

21. A

Anonim — nalezy przez to. rozumieé zgloszenie niezawierajgce imienia i nazwiska
oraz adresu;
K.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwea 1960 roku Kodeks

postepowania administracyjnego.



§ 3. Naruszenia prawa podlegajace zgloszeniu
Informacje zglaszane przez Sygnaliste dotycza:

1) korupcii, '

2) zamowient publicznych,

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

4) zapobiegania praniu pienigdzy i finarisowaniu terroryzinu,

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ei z wymogami,

6) bezpieczenstwa transportu,

7} ochrony Srodowiska,

8) ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego,

9) bezpieczenstwa zywiodci i pasz, |

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

11) zdrowia pﬂElic"zn‘e‘g’,(}-,_

12) ochtony konsumentow,

13) ochrony prywatnosei i danych osobowych,

14) bezpieczefistwa siect i systeméw teleinformatycznych,

15) intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

16) rynku wewnetrzoego Unil Europejskigj, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomoty paristwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych,

17)konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystepujacych w
stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.

Rozdziat 11
Sposoby dokonywania zgloszeni zewngtrznych

§ 4. Kanaly zgloszen zewnetrznych

1. Zgloszenie zewnetrzne moze byé dokonane za pomocq nastgpujacych kanatow:

a) ustnie;

b) ustnie — telefonicznie pod nr 47-74-29-780 od poniedziatku do piatku w godz.
9.00-13.00;

¢) pisemnie.

2. Zgtoszenie ustne:

1) na waiosek sygnalisty, mozliwe jest zorganizowanie spotkania w celu
dokonania zgloszenia ustnego. Spotkanie zostanie zorganizowane w terminie
14 dni' od dnia otrzymania wniosku. Zgloszenie dokonane podczas ‘spotkania
bedzie dokumentowane w formie Protokolu Zgloszenia Zewngtrznego —
_przyje;tegt)- przez osobe uprawniong. Protokoél stariowi zatgeznik nr 1 do
procedury;

2) sygnalista sprawdza i zatwierdza zgodno$é treéci zawartej w ptotokole poprzez
jegd podpisanie.



La

3) Przy zgloszeniu telefonicznym za pomocg nienagrywanej linii telefoniezngj
pr-zngcie zghoszenia nalezy udokumentowaé. w formie protokotu rozmowy na
druku protokohi zgloszenia zewngtrznego stanowiacego zalacznik nr 1 do
ptocedury, z zaznaczeniem na pierwszej stronie o takiej formie przyjgcia
zgloszenia. Sygnalista moze sprawdzi¢, poprawi¢ i zatwierdzi¢ protokét przez
jego podpisanie

3. Zgloszenia pisemne mogg byé dokonywane przy wuzyciu Formularza
Zgloszenia Zewnsgtrznego stanowigeego zalgcznik nr 2 do procedury:

1) w formie papierowej — dostarczajac w. zamkniete] kopercie z dopiskiem
nZgloszenie zewnetrzne” Komisariat Policji w.Gniewinie, ul. Nowa 2/11

2) listownie — przesy%ajqc je na adres: Cmiewino, ul. Nowa 12/11, 84-250
Gniewino — z-dopiskiem. ,Koordynator ds. Zgodnosel — Zgloszenie do rak-
whasnych”;

§ 5. -Z:g'loszmia.'.n'adeslane innymi kanalami
Wszystkie zpgloszenia otrzymane poza dedykowanymi kanatami traktowane. sg jako
priorytetowe i niezwlocznie przekazywane do Koordynatora -ds. Zgodnosci.
W takim przypadku zgloszehie jest oceniane pod katem zgodno$ci z wymogami
ustawy o ochronie sygnalistow, a jesli spelnia kryteria zewnetrznego zgloszenia
naruszenia prawa, zglaszajacy jest kierowany do kontaktu za poéredhik;tw_em
wlhasciwego kanahi zgloszeniowego, co zapewnia dalszy procesw petnej poufnosei,

Zglaszajacy, decydujgc si¢ na korzystanie z. kanatéw zgloszeniowych innych niz
dedykowane, zostaje poinformowany o potencjalnych zagrozeniach zwiazanych

z brakiem zapewnienia poufnoséi, co moze prowadzié¢ dd ujawnienia jego tozsamosei.

Rozdzial 111

Zewngtrzne zgloszenia naruszen prawa oraz dzialania nastepcze

§ 6. Zgloszenia

Zgloszenie moze dotyczyé uzasadnionego podejrzenia zaistnienia lub mozliwosci
zaistnienia naruszenia prawa, do. ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie

W orgamzaCJl w obszarze wskazanym w §3 procedury.

Zgloszenia dotyezace obszaréw nieobjetych ustawg oraz zgloszenia Wyczerpu_]qce

znamiona przestepstw bgdZ wykroczef sd wy{qczone z niniejszej procedury
i podlegaja odre;bnym przepisom regulujgcym ich tozpatrywanie.

Zgloszenia zewnetrzne nalezy skladaé za pomocg Formularza Zgloszenia
Zewnetrznego.

Zgloszenie powinno zawi_'eraé:'przynajmniej nastepujgee informacje:
1) okreglenia rodz_aju zgloszenia (zewnetrzne);
2) szczegotowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki
sposdb doszlo do naruszenia prawa;
3) wskazanie obszaru naruszenia prawa zawartego w § 3 procedury;
-4} wskazanie danych oseby, ktdéra dokonata, zamierza dokonaé¢ naruszenia prawa;



5) dowody na popatcie zgloszenia (jesli sg dostepne);

6) w celu otrzymania informacji zwrotnej dotyczacej zgloszenia oraz uzyskania
informacji o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajgcego wszezgtego
w zwiazku z dokonanym. zgloszeniem, Sygnalista wskazuje swoje dane,
tj. imie, nazwisko.oraz adres do kontaktu. | |

5. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgeznie w dobrej wierze. Osoba dokoenujaca
zgloszenia wiedzgc, Ze do naruszenia prawa nie doszlo podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosei lub-pozbawienia wolnosci do lat-2 (art: 57 ustawy).

6. Zgloszenia anonimowe _flié-S&} rozpatrywane w trybie ustawy.

7. Zgloszenie jest rejestrowane w rejestrze zgloszen zewngtrznych, ktéry zawiera
nastepujace dane:

1) ‘numer zgloszenia;.

2 przedmiot naruszenia prawa;.

3) dane osobowe Sygnalisty oraz. osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb;

4y datg dokonania zgloszenia;

5) informacjg o podjetych dZialaniach nastépczych;

6) informagje o wydaniu zaswiadezenia, o ktoryin mowa art. 38 ustawy;

7) date zakoenczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych-dziatan, o ktérych mowa w art. 40 ust.
2 ustawy;

9) szacunkowa szkode ‘majatkowa, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty

| odzyskane w -wyniku postgpowari dotyczacych naruszenia, ktére bylo

przedmiotem zgtoszenia.

8. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewngtrznych
sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktétym
zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami;

9. Za prowadzenie Rejestrn Zgloszen odpowiada Koordynator ds. Zgodnosci
lub wyznaczony zastepca;

§ 7. Dzialania nastgpeze

1. Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez Ko:;rdynatoraf
ds. Zgodnosci badZz w przypadku jégo nieobecrioééi upowaznionych pracownikéw
Zespotu ds. Zgodnosci.

2. W ramach czynnosci, organ moze zbieraé dodatkowe informacje, w tyni zwrocic sie
do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, 0 wyjasnienia lub doddtkowe informacje,
jakie moga byé w posiadaniu Sygnalisty;

3, Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, Ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje- osobe. dokonujgeg zgloszenia o odstgpieniv od jego rozpatrywania oraz
poda przyczyne tej de_cy_zj_:i-_. Dodatkowo, w- odpowiedzi organ moze wskazad
odpowiednig procedure przewidziang w odrebnych przepisach oraz, jesli jest to
mozliwe, wskazaé wlagciwy organ do rozpoznania sprawy.
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10.

11.

W przypadku, gdy wstepna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje,
ktére na mocy odrgbnych przepisow podlegaja przekazaniu do odpowiednich

Instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, Koordynator

badZ wyznaczony zastepca realizuje obowigzek okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy.

Jezeli wstepna, weryfikacja zgloszenia wykaze, ze Komendant Komisariatu Policji
w Gniewinie jest w}asmwym organem do. jégo rozpatrzenia, Koordynator, bgdZ:
wyznaczony zastepca; przekaze sygnaligcie potwierdzenie przyjecia- zgloszenia
w terminie 7 dni od jego otrzymania, o ile organ nie ottzymal sprzeciwu na wystanie

.potwierdzenia,

Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgloszenia, jesli bedzie miial uzasadnione

podstawy, by sadzi¢, ze mogloby to zagrozi¢ ochronie poufhodci tozsamosci

Sygnalisty, Adnotacj¢ taka umieszcza'si¢'w aktach sprawy.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyezy naruszen prawa w dz1edzmle niehalezace]
do zakresu dzialania organu, orgain przekaze jé niezwlocznie, nie pdZniej jednak

niz w terminie 14 dni od dnia dokernania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach
— nie pézZniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

‘Organ. moZe odstapi¢ od podjecia dzialan nastepczych w przypadku, gdy zgloszenie.

dotyezy sprawy, ktora byta juz. przedmiotem wczesniejszego zgloszenia (od tego
samego lub innego’ Sygnalisty), i nie zawiera, w pordéwnanin z wezeéniejszym

‘zgloszeniem, istotnych badZ nowych informacji dotyczacych naruszenia prawa.

W takie] sytuacji organ poinformuje zglaszajacego o odstapieniu od dziatan.
W przypadku 'kolejn_y.ch_ zgloszen dotyczacych tej_: samej sprawy organ moze

pozostawic je bez rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.
Informacja o przyjeciu, przekazaniu oraz odrzuceniu zgloszenia stanowi zalgeznik

nr 3 do procedury.

Zgloszenia zakwalifikowane jako zewnegtrzne zgloszénia naruszen prawa organ
odrotowyje’ w refestrze zgloszen zewnetrznych, ktorego wzdr stanowi zatacznik
nr 4 do procedury.

Organ przekaze SygnaliScie informacie. zwrotng w termiinie nieprzekraczajacyrm
3 miesigcy od dnia przyjecia Zgloszenid, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekiaczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

§ 8. Sposdb postepowania ze zgloszeniami zewne¢trznymi

. Koordynator Zespotu ds. Zgodnosci lub osoba przez niego wyznaczona, wehodzgea

w sktad Zespolu, podejmuje dzialania. nastepcze w odniesieniu do zgl_oSzeni'a
zewnetrznego, z zachowaniem nalezytej starannosci.

Dziatania nastgpcze obejmuja fazy:

1) przeprowadzen'ia wstgpne] .oceny zgloszenia, majacego na celu zaplanowanie
dalszych dziatan’ wyjasnidj qcych

2) realizacji postgpowania wyjasniajgcego, ktérego celem jest weryﬁkaqa faktow
oraz ocena prawdziwosci zgloszonych informacji;



3) podejmowania dziatah nastepczych, kidre majs na celu eliminowanie skutkéw
1 przyczyn naruszenia prawa oraz zmniejszenie ryzyka jego przyszlego
naruiszenia,

3. Koordynator prowadzi sam postgpowanie badz, za zgods Komendanta Komisariatu
Policji w Gniewinie powierza jego przeprowadzenie osobom upowaznionym
wehodzaecym ‘w sktad Zespotu. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda Komendanta
‘Komisariatu Pohcp w Gniewinie post¢powanie moze zostaé powierzone wskazanernu
funkcjonariuszowi badz pracownikowi Komisariatu Policji w Gniewinie, po Jego
uprzednim upowaznieniu, stanowigcemu zatgeznik nr.5 do proeedury.

4. Osoba prowadzaca postgpowanie moze korzystaé z pomocy innych funkcjonariuszy

KP w Gniewinie, powolanych ad hoc w charakterze ekspertéw danej -_dziedziﬁy;
Przy czym. koniecznodé taka udokumentowana zostaje 'w formie notatki stuzbowej,
zatwierdzonej przez Komendanta Komisariatu Policji w Gniewinie. Osoba wiaczona
do post@powania otrzymuje jednorazowe upowaznienie do zapoznania si¢ z aktami
ordz zobowiazanie do zachowania taj emnicy, co stanowi zatacznik nr 5 do proceduty.

5. Wylaczenie sie z postepowinia w przypadku konfliktu interesow:

1) kazda osoba zaangazowand w -dzialania nastgpcze, w' tym Koordynator
ds. Zgodnosci, zobowigzana jest do unikania konfliktu intereséw. W przypadlu
zaistnienia  konfliktu intereséw osoba ta ma obowigzek natychmiastowego
wylgczenia sie z postepowania i poinformowania o tym Koordynatora ds.
Zgodnosci a w przypadku jego nieobecno$ci wyznaczonego Zastepee,
spotzadzajac oéwiadczenie stanowigce zatacznik nr 6 do procedury. '

2)  jezeli konflikt intereséw dotyczy Koordynatora ds. Zgodnosei lub jego Zastgpey
powiadamia on o tym ﬁiezw}f_dczgie Komendanta-_Konﬁsa[iatu_-Poligji w Gniewinie
hib j’e’g’o'-'Zaste;pc_Q';. kt'é'ry wyznacza inna oso'b(; do petnienia funkcji Koordynatora
w dane] sprawie;

3)  wprzypadku gdy konflikt interesow dotyczy Komendanta Komisariatu Policji w
Gniewinie Tub jego Zastepcy, sprawa zostaje nieézwlocznie przekazana do
Wydziatu Kontroli Komendy Powiatowej Policji w Wejherowie jako: jednostki
nadrzedne;.

6. Dane sygnalisty na kazdym etapie sa chronione na zasadach zawartych wustawie.

7.. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest: _

1) na podstawie przepiséw odrgbnych ustaw regulujacych czynnosei kontrolne,
nadzorcze, wyjasniajace oraz podobne w zakiesie zgloszenia;

2) z uwzglednieniem przepisow ustawy o ochronie sygnalistow, w tym zasad
nalezyte] staranno$ci, komunikacji z sygnalists, ochrony jego tozsamosei, ochrony
tozsamoscei osoby; ktoreJ zgloszenie dotyczy, oraz ochrony informacji, zgodnie.
z ustawa oraz odrebnymi przepisami, w sytuacjach, gdy zakres tematyczny
wykracza poza powyzsze.




Rozdzial IV
Zasady ochrony sygnalisty oraz .dokume_ntacj_i

8§ 9. Dokumentowanie, przechowywanie i archiwizacja

1. Zgloszenia dokumentuje sie¢ za pomoca formularzy stanowiacych zatgczniki
do niniejszej procedury. ."P.o_z_o_stala' dokumentacja przyjmuje forme -pij_sm lub notatek
shuzbowych. Dop_uszci_a]ne- sg inne formy do‘kmneﬁtowania czynnosei, jezeli nie
zostaly one przewidziane we wzorach _-fonnularz_y, a wymagane sa okolicznosciami
sprawy.

2. Dane osobowe i adresowe przechowuje si¢ w zamiknigtej kopercie dolgezonej do akt,

3. Miejsce przechowywania akt i Rejestru Zgloszen Zewnétrznych:

1) akta i rejestr-dotyczace sygnalistéw sg przechowywane W zamykanej na klucz
metalowe] szafie zaopatrzonej w dedykowany zamykany na klucz szafy
skarbezyls opatrzony plomba.

2) dostep do. szafy z akfami sygnalistéw maja wylacznie czlonkowie Zespolu
ds. Zgodnosci oraz Koordynator ds. Zgodnosci, ktorzy udostepniajg
dokumentacje osobom uprawnionym w szezegdlnosci wymieritonyth w § 8 ust.
3 i 4 niniejszej procediiry oraz Komendant Komisariatu Policji w Ghiewinie.

2. Zasady przechowywania akt:

1) wszystkie akta sygnalistéw przechowywane 'sa ‘'w sposéb zapewniajgcy
ich poufnosé i ochrong przed nieuprawnionym dostepen; " |

2) czynno$é podejmowane w.ramach nadzoru stuzbowego oraz dostep do akt
(z leqg:ze‘n‘iem osoby prowadzaee]) o.dno'towy"wane. saf'."w Karcie Nadzoru ze
wskazaniem daty, godziny oraz imienia i nazwiska osoby uzyskujacej dostegp
do-akt. Karta nadzoru stanowi zatacznik nr 7 do procedury.

3. Obieg kerespondencji wewnetrznei: '

1) obieg korespondencji zgloszen odbywa sie z wylgczeniem procedur
kancelaryjnych; '

2) obieg korespondencii odbywa sie z zachowaniem _poufnoéci,- na zasadach
ustalonych dia danej sprawy przez Koordynatora ds, Zgodnosci;

3) obieg kore'spondehcji zawiergjacej dane sygnalisty Tub informacije, ktére moga
uj'a'vmié: jego personalia, odbywa sig  wewngtrz Komisariatu Policji
w Gniewinie manualnie; W formie papierowej. Dokumenty przekazywane sa
do 13k wilasnych o086b upowaznionych, za pokwitowaniem na pismie
przewodnim, w zamknietych Kopertach.

4) w sprawach techmicznych i niezawierajacych danych sygnalisty, nie
‘wskazujacych mna jego personalia oraz przedmiot sprawy dopuszeza
si¢ standardowy obieg dokumentacji obowigzujacy w Komisariacie, nadajac
znak 0151. | |



4, Zgodno$é z RODO:

1) wszystkie dziatania zwigzane z przetwarzaniem i przechowywaniem danych
osobowych sg zgodne 7 Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych
(RODOY;

2) szezegdlowe procedury zwigzane z przetwatzaniem danych osobowych, w tym
prawa 0sob, ktérych darie dotycza. s3 opisane w RODO;

3) za prowadzenie dokurhentacji zawierajace] oceng skutkow dla ochrony
danych sygnalistéw i 0s6b z nimi powigzanych odpowiedzialny jest Inspektor
QOchrony Danych Osobowych, | .' |

5. Niszczenie akt sygnalisty:

1) akta sygnalistow 1 zwigzane z nimi informacje sa przechowywane przez okres
3 lat po zakonczenia roku kalendarzowego, w-ktorym zakoticzono dziatania
nastepcze lib postepowaiia zwigzane z '-_danm'zg}_fo'szeniem;

2) po uplywie okresu przechowywania, akta sygnalisty sa niszczone W sposob
uniemozliwiajgey ich pdZniejsze odtworzenie;

3) proces niszczenia akt odbywa sie w Komisariacie Policji w' Gniewinie i jest.
dokumentowany w ,.Protokole Zniszczenia Akt Sygnalisty”, ktory jest
przechowywany w ZD przez okres 2 lat, Protoké! Zniszezenia Akt Sygnalisty
stanowi zatgcznik nir 8 do procedury;

4) niszczenie akt nadzotuje Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powolana
przez Komendanta Komisariatu Policji w Gniewinie. Komisja sporzgdza
.prottjkél:,_ ktory zawiera informacje 0 rodza_j_:u. i liczbie niszezonych akt,
sposobie ich zniszczenia oraz datg i miejsce zniszezenia;

'5) niszGzenie zapisoéw z Rejestrdw zgloszen zewngtrznych odbywa si¢ zgodnie
zasadami ochrony danych zbioru manualnego;

'6) dane osobowe, ktére nie majg znaczenia-dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych ‘danych o_‘sob‘o_wych..naéte;puje‘. w' terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie :'m_aja one znaczenia dila sprawy. Niszczenie danych
dokumentowane jest w formie notatki stuzbowej.

§ 10. Ochrona sygnalisty

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o-ochronie sygnalistow. (Dz.U,2024.928), od chwili dokonania zgtoszenia,
2. Ochrona Sygnalistéw jest zapewniona poprzez:
1) ochrone tozsamoscei, ch_y'ba.Ze: organ otrzyma od Sygnalisty wyrazna zgode
na ujawnienie danych;
2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrong poufnosei
ich tozsamosci; | |



3) zapewnienie, Zze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzariej
ze zgloszeniem, bedg mialy tylko uprawnione osoby, ktére zostaly
przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

4) ochrong przed dziataniami odwetowymi, wiym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem,

3. Na Zzadanie sygnalisty ergan wydd wtérminie -miesiaca od jego ottzymania,

zaswiadezenie potwierdzajgce, ze 'sy_gnaliSta_._ podlega ochronie pized -d_ziﬁi'ania_l'n_i

odwetowymi przewidzianej w ustawie. Zaswiadczenie stanowi zalacznik nr 9 do
procedury.

4. W przypadku podjecia wobec sygnalisty-dziatar.odwetowych, Sygnalista ma prawo do

odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesiec_zhe 'wynagrodzenie W

gospodarce narodowej za rok poprzedni, b_glas_#zane do celéw emerytalnych

w Dzienniku Urzedowym Rzeczyp()spolitéj Polskiej "Monitor PolSki_'"-pr.zez Prezesa

Giéwrego Urzedu --Staty’stycznego) lub prawo do -'zadbééudzyniénia-..

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 11. Przeglad procedury

. Ocena adekwatnosci 1 skutecznoscl Procedury dokonywana jest, co najmniej raz na’3
lata przez Koordynatora ds. Zgodnosci.

. Przeglad procedury dokumentowany jest notatka stuzbowa przedkladana do
zatwierdzenia przez Komendanta Komisariatu Policji w Gniewinie.

§ 12. Sprawozdawczo$é

1. Koordynator ds. Zgodnosci sporzadza sprawozdanie zawierajgce ponizsze dane

statystyczne dotyczgce zgloszeh zewnetrznych: '

1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;

2) liczbe postgpowan wyjasniajacych i postgpowatt wszezetych w wyniku przyjetych
zgloszef zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowar;

3) szacunkows szkode majatkows, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszef prawa bedacych przedmictem
zgios‘z_enia zewnettznego — o ile organ publiczny posiada takie dane.

. Dane statystyczne o ktc’)rych mowa w ust: 1 nie. abejmuja_' danych osobowych ani
informacji stanowigeych tajemnice pizedsigbiorstwa.

3. Sprawozdania, po zatwierdzeniu przez Komendarita Komisariati Policji w Gniewinie,

przekazywane s Rzecznikowi Praw Obywatelskibh w terminie do dnia 31 marca roku
nastepujacego po roku, za ktéry sprawozdanie jest sporzadzane,



§ 13. Wzory dokumentéw

Wykaz wzordw dokumentéw:

1) Protokot przyjecia zgloszenia Zewngtrznego,

2)  Formularz zgloszenia zewngtrznego;

3)  Potwierdzenie przyjecia lub odrzucenia zgloszenia;

4).  Rejestr zgloszen zewnetrznych naruszen prawa;

5)  Upowaznienie do rozpatrywania zgloszefi zewnetrznych i podejmowania
dziatan nastepczych;

6)  Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw;

7)  Karta nadzoru;

8)  Protokol zniszczenia akt/danych osobowych sygnalisty;

9)  Zaswiadcezenie o objeciu ochrong sygnalisty;

10) Pismo przewodnie w sprawie zgloszenia zewnetrznego

11) Klavzula informacyjna RODO 1

12) Klauzula informacyjna RODQ 2






Zakacznik nr 1.do Procedury Zgloszen Zewnetrzinych

Komisariat Policji w Gniewinie
Zespdl ds. Zgodnoscei.

Pokdj ......

Teli: 477429 780

PROTOKOL ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Prowadzaey czynno§ci:
Tmie i fiazwisko (stopien badz SEANOWISKO) «oovn i s iaeaiaae e v v
Data i miejsce Sporzadzenia ProtOKOME ... ... veireiiee e iee iie et e ee et esre b eee e e e araee e e e e niees
Dane kontaktowe Sygnslisty:
TG T ETAZWISKOuu 111 e e s ee et eeeetaeeneae s tes s emn e e et e e e et e e nne e b e s bk e e mn s s dam et e e
E-rnai]: B SR SRR R T PP PP P hiesselaiebeanrnananann seerrariarerraraerans PRTTTP P IR E T T e
Adres_'koreS'pondéncyjny-:- et e e et e e Een ee v e an e p e rnans et a iy N
INNE: oo e s rrerrarranrenns wereean e r s eiybaearara i creeas eyt S
(Prosimy zaznaczy¢ wlasciwe pole-znakiem . X"}

C pracownik

O. pracownik tymczasowy

O osoba éwiadczgea prace na innej podstawie nii stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej.

o przedsiebiorea.

O prokurent

] algc_jbn_ariusz.luB-'\vspélnik

| cztonek organy osoby:prawnej ik jednostki organizacyinej nieposiadajgeej osobowosci prawnej

] 0saba éwiadezgea prace pod nadzorem i kicrownictwem wykonawey, podwykonawey lub dostawey

[ Stazysta

0 wolontariusz:

O praktykant.




Zatacznik nr 1 do Procedury Zgloszeti Zewnegtrznych

. funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutégo 1994 r. o Zaopatrzeniy emerytalnyny,
funkejonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego, Agencii Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu

[ 'Wopkowego, ‘Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antvkorupcymego, Strazy Gramcznej,_
Strazy Marszatkowskisj, Stuzby Ochrony Panstwa. Padstwowej Strazy Pozamej, Stuzby Celno-Skarhowej i
Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin-(t.i. Dzl 22024 r. poz, 1121)
zolfiierz ¥ rozimieniu art. 2 pkt 39 ystawy z.dnia 11 marca 2022 r. 0 abronie Ojczyzny (1. Dz.U. 2 2024,

0 poz. 248 ze zm’)-

O asoba biegajgca sig o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosuriku prawnego stanowigcego:
podstawe éwiadezenia pracy

O . osoba ubiegajgea sie 0 zawarcie umowy stanowiacej podstawg $wiadczenia ustugi na 1zecz podmidtu

piawnego

1. Rodzaj naruszenia prawa:

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zacraczyé wiasciwe pole snidkiem ,X7; oze.to bvé jedno lub-iele pol w zaleznosci od charaktery naruszenia
prawa)

O

korupeii

-Zamowien publicznych .

ustug, produktow i Tvinkodw finansowych

preeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmn

bezpiéc_zeﬂst_wa;pmduktéw i ich zgodnodel z wymogami’

bezpicczeristwa transportu

ochrony érodewiska

) 0chrqny-ra_d_io]ogitzn_cj i bczpiccz_ch_stwa_jgdmw@go

bezpicezenstwa Zywnodci i pasz

-zdrowia i debrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

.ochrony kensumentow

-achrony prywatnosei i dativeh osobovwych

biezpieczenstwa sieci i systemaiy teleinformatycznych

interesdw. finansowych Skarbu Paiistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu-terytotialuego oraz

O id{olo|jgo|o/ooiglal|lojial|lo

Unii Européjskiej

a

rynku wewngtranego Unii Europejskic], wtym -pubiiczno;pi'a‘wnych' zasad konkuténcji i pomocy pafistwa
oraz opadatkowania 036b prawnych

konstytucyjnyveh wolnogci i praw czlowicka i obywatéla - wysiepujace w stosunkach jednostki z organami’
wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt'1-16

konfiiktu interesow:




Zatgcznik nr 1 do Procedury Zgloszeri Zewngtrznych

2. Trefé zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno tawierad v szczegdinosc;

— wskazaple czasy { iefsca narussenia pravia,

—opis naruszenia prawa oraz wskazanie:0scb, ktorych zgloszenie dotyezy, sposdb naruszenia, np. niedopelnienie
obowigzkow, preekroczénie uprawnien, jakich przepisow prava raruscenie dotyezy (pr;eprlvy'.pmwa_
pawszechm‘e-bbowiqzujqcegq,' regm'_&cje \1*31{!&4}!&&9. standardy, wyiyczne), '

— inne istome dla sprawy:informacje,

Pole do wypelnienia:

3. Osoby zaangaiowane w naruszenie (jesli sa znane):

TV Ep. Imiig, Hazwisko, jednostka, stanowisko shuzbowe

4. Czy byly podejmowane wezesniej jakies dzialania w fej sprawie?:

Prosimy zaznaczyé wlascivg odpowied: znakiem . X7)
: 2y : ,

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypebiienia:




Zatgcznik nr 1 do Pr'ocedﬁr}f Zgloszeti Zewnetrznych

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezeéniej, prosimy wskazaé, ¢zy otrzymana zostala
odpowiedz nato zgloszenie: _
(Prosimy zasnacsyé wiasciwg odpowieds tnakiem X7j

TAK

NIE

‘W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedZ Zostala

udzielona:

Pole do wypetnienia:

5. Czy spodziewa sie Pan/Pani dzidlan odwetowych, jezeli tak, to jakich?

{Prosibry caznacsye wlaseiwg odpowieds mnakiem , X7

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,.TAK”, prosimy o wskazanie, jakiego rodzaju dziatan
odwetowych obawia sie sygnalista:

Pale dowypeinienia.

IL Zalgczniki

{Prosiny.je wymienié | dolgezyé do proekazywanego formularza):

Lp. Naswa calgeznika

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w- mmejszym zg&oszemu 54 zgodne Z moja w:edzq i zosta{'y
przedstaw:one w dobrej wierze. Kwituje przyjecia pouczenia RODO i pouczetiia o prawach. i
.oboqukach sygnalisty.



Zatacznik nr 1 do Pmced’ury'Zg}osmﬁ Zewngfrznych

Oswiadezenia osoby dokonujjcej zgloszenie™:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewngtrzmego sygnalista niezwlocznie; nie pozmej Jednak
niz w terminie 7 .dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potWIerdzeme jego przyjecia,. chyba
Ze sygnansta wyraZnie wystapil z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw
Obywatelskich albo organ publiczny ina izasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia
zgloszenia za.;ozﬁoby dehrotnie poutnosc toZsdimosel sygnahsty

I3 prosze o nieprzekazyvwanie potwierdzenia- przyjecia zgloszenia zewngtranego

[ zapoznatem sie.z Klauzulg informacyjna w-zakresie ochrony danych osobowych dotvezaca
dokonywania zewngtrznych zgtoszeti naruszen prawa

# nalezv postawié zruk , X" w odporiednim polu.

":Art, 37 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. o.ochropic sygnalistow (Dz.U. 22024 1. poz, 928),






Zatacznik nr 2'do Procedury Zgloszen Zequtrznych'-

Komisariat Policji
w Gniewinie
Zespol ds. Zgodnosci
ul. Nowa 2/11

84-250 Gniewino

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba dokonujgca zgloszenia:

Traig i nazwisko: i e A

Data zgloszenia e SURIO peevrere crrpe e v SOOI
(P}-os:'m_y zaznaczyé wlasciwe pole-snakiem ;, X"}
O pracownik
I pracownik tymezasowy
O osoba $wiadozgea pracg na inngj podstawie niz stosuriek pracy, w tym nia podstawie umowy-cywilnoprawnej”
(| pizedsigbiorca
O prokurent
O akgjonariusz lab w. spolmk
! czlonek-organu oseby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgeej osobowesci prawnej
0 osoba éwiadczgea pracgipod nadzorem. i Kierownictiem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawey
] stazysta
O wolontiriusz
o . prakiykant
funkcjonariusz w.rozumieniu art. 1 ust. 1 usiawy z dnia 18 lutego 1994 1. 0 zaopatrzeniu emerytainym
funkcjonarivszy Poizc_ll Agencji Bezpieczetistwa Wewnf;trznego Agéncji Wywiadu, Shizby Kontrwywiadu
O Wojskowego, Stuzby Wywladu Wojskowego, Centralnege Biura Antykorupeyinego, Strazy Granicznej,
Strazy Marezatkbwskiej; Shuzby Qchrony Panstwa, Passtwowej Strazy Pozame], Sluzby Célno-Skarbowej i
Shuzby. Wigzienne] oraz ich radzin (tj. Dz.U. z.2024 r.-pez. 1121)
O anmcrz W rozumlcnlu art. 2pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obtonie Ojczyzny (tj. Dz, 22024 1.
poz. 248 ze'zm. 3
O osoba ubiegajaca sie-o prace na podstawie stosunku pracy [ub innego stosunku prawnego stanowiacego.
podstawe §wiadczenia pracy.
osobaubiegajaca sie-o zawarcie umowy Stanowigce] podstawe $wiadezenia ustugi ia rzecz podmiotu
[ - ;
prawnego
' |
Dang kontaktowe:
21 ) et ne e e e erasrererhreneererrernerns e e e e n
Adres korespondencyjny: ........... PP v O R R S SRR SRR
T L= U S eerrareian N ROTTOTR




Zatacznik nr 2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

pravaj

Naruszenie prawa, ktdre jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zazhacsyé wihdéciwe pole shakiem ,, X'; moze to bVE jedno lub-wiele pol w zaleznodei éd charakiery naruszenia

O

kotupeji-

“zamdwien publicznych

ustug, produktdw i rynkéw finansowych

przeciwdzialania praniu pienigdzy:oraz finansowariiu terroryzmu

bezpieczefistwa produktaw i ich zgodnoscl z wymogami

‘bezpidczenstva transporiir

.ochrony drodowiska

ochrony radiologicanej i bezpieczefstwa jadrowégo

bezpieczeristwa Zywholel T pasz

zdrawia i dobrostamy zwierzat

zdrowia publicznego

‘ochrony konsumentdw

ochrony prywatnodci i danych osobowych

bezpicezenstwa sieel { systemow teleinformatyeznych

O |oloioc|loigigin|olio|oio|golo

“Unii Europejskicj

interesdw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolite) _P'o]'skiej,_jednos'tki' samorzadu terytorialnege oraz

[

srynku wewngtrznego Unii Europejskicy, w tym publicznoprawnych:zasad kenkarencji i pomocy panstwa

oraz opodatkowania osob prawnych

konstytucyjnych wolnosel i praw cztowieka 1 obvwatela — wystepujace w stosunkath jednostki z orgahami
wiadzy publicanej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

O

konfliktu interesow

‘Tres¢ zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zglas‘z_enfe powinne yaewlerad w szegegoinusor:
- ws?;a;am"e- czasi -m_r‘ej&ca- Haruszenia prawd,

— apis narusceria prawa ordz wikgzanie osob, kiorych zgloszenie datyeiy, sposdéb naruszénia, np. wiedopelnienie’

obowigzhow, proekraczenie wprawnied, jakich przepisdi prawa niruszenie dotyezy (proepisy prawa
powszechnie obowigzijqeégo, regilacie wewngtrane, standardy, wytvezhel,

— inne.istotne dia sprawy informacie.

Poledo wypeliienia:




Zalgeznik nr.2 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Czy zglaszane s3 dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?

(Prosimy Je wymienit | dolqezyé do przekazywanego foranilarza)

| ip. Naziva dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wezeSniej zglaszane?
(Prosimy zaznaczvéwiasciwy odpowieds znakiem:,, X")

TAK

NIE

‘W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w
jakiej formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do.wypelnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé, ¢zy otrzymana
zostata odpowiedz na to zgloszenie:
(Prosimy zaznacivé wiafehvg odpowieds znakiem . X7)

TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ;, TAK”, prosimy o wskdazanie, jaka odpowied zostala
udzielona:

Pole do wypehrienia.

R R I R N A B

/podpis zglaszajacego/



Zalacznik nr 2-do Procedury - Zgloszen Zewnetrznych

Oswiadczenia osoby dokonujgcej zgloszenie™*:
1. W przypadku przyjécia- zgloszenia. zewngtrznego sygralista niezwlocznie, nie’ péiniej jednak
niz w terminie 7 dni -od dnia przyigcia zg’fosze'fli'a,_. ottzyma potwierdzenie. jego przyjecia, chyba
Ze sygnalista wyraznie wystapil ze sprzeciwem w tym zakresie fub Rzecznik Praw-'OBy\'vatelskich
albo organ publiczny . ma uzasadnione podstawy, by sadzi€,. Ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
Zagrozitoby ochronie poufnoci tozsamosei sygrialisty .

£ proszg o niep rzekazywanie potwierdzenia przyjecia zghoszenia zewnghiznego.

[ zapozhalem sie z Klauzuly informacyjna w zakresie ochrony danych oschowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgloszen naruszed prawa,

fpodpis zglaszajacego/

mrr

* nafely postawié tnak X w odpowiednim poiu

' Art. 37 usiawy z doia 14 czerwed. 2024 1. o pchronie sygnalistow (Dz1), 2 2024 1. poz. 928).



Zalacznik nr2 do Proc_ed_ur.y.Z_'g{oszeﬁ Zewnetrznych

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy- Policji
w Wejherowie z siedziba przy ul. Dworcowej 14, 84-200 Wejherowo.

2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz:z wykonywaniem
praw przyshugujacych Pani/Panu na mocy przepiséw: 'RODO. moze Pani/Pan
kontaktowad -
sie .z wyznaczonym przez Administratora. Inspektorem ochrony danych na adtes e-mail:
iod. wejherowo(@gd. policja.gov.pl.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego
z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw zgodnie
Zzart. 6 1it. ¢ RODO.

4. Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych
identyfikacjg, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza. zespoln odpowiedzialnego za prowadzenie postépowania
w zgloszoniej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

5. Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w Zwigzku
z postepowaniami wyjasriajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przypgotowawezymi lub, sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze doj$é do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalmym. obowiazkiem
wynikajgcym z przepisdw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy
organ publiczny lub wlasciwy-sad powiadomi Pania/a, -przesyl_ajqc W postaci papierowej
lub  elektronicznej wyjasnienie pewodéw  ujawnienia -danych  osobowych.
Powiadomienie mnie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyj_as’ni'ajqc'emu
lub postgpowariiu przygotowawczemu, ub sadowemu.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatat
nastepezych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano: zgloszeniée lub
zakoificzono dzialania nastgpcze, lub po-zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymii
dzialaniami. Dane osobowe, ktére ni¢ majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nié¢ sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocziie iisuwane, Usuniecie
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Zze nie majg
one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/Pani ‘prawo Zadania dostepu do. swoich danych osobowych, a takze
ich sprestowania. (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanje__,_' przy
czym przystuguje ono -jedyn'ie- w.sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne:
do wywiazania sig przez Administratora z obowigzku prawnego. i nie wystgpuja inne.
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania, o



Zalacznik nr 2 do Procedury -Zghsz_eﬁ Zewnetrznych

8. Przystuguje: Pani/u prawo do wriiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem komniecznym do rozpatrzenia zgloszenia
w trybie ustawy z duia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb:
postepowania zinformacjami ¢ naruszeniach prawa zgloszonymi anenimowo
nie podlega procedowaniu w Kothendzié Powiatowej Policji. w Wejherowie.

10. W przypadku, gdy wstepna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje,
ktére na mocy - odr@bnych przepiséw podlega;q pizekazaniu do odpowiednich instytucji,
organdéw lub _]ednostek organizacy, inych Unii Europejskiej, realizowany jest obowiazek
okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

11. Pani/a dane nie bedg podlegaty _proﬁ-l‘owaniu lub: zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.



Zatacznik nr 3 do Procedury Zgloszen Zewnetiznych

Komlsarlat Palicji
‘'w. Gniewinie: _
Zespdt ds. Zgodnoset

[Migjscowosc, data]

[Imi¢ i nazwisko sygnalisty; ades sygnalisty]
Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczacego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgtoszenie spehna Wymaganla ustawy 0 ochronie sygnalistdw oraz ‘procedury zgloszen.
':zewnqtrznych i zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszema e enes
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowigzuj acymi przepisami prawa

b) Zgloszeme nie spelnia wymagain ustawy o.ochronie sygnahstow oraz. procedury zgloszen
zewnetrznych 1 podlega rozpatrzenit w odrebnym trybie. W zwiazku z tym, zgloszenie
zostalo. przekazane do ..... wrvvnnnniennnn [Wlasciwa  jednostka/organ], celem dalszego
rozpatrzenia. Informujemy, ze zgloszenie bedzie tam rozpatrywane :zgodnie z przepisami
prawa wiasciwymi dla tej jednostki/organizacji.

¢) Zgloszenie nie spefnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistéw ‘oraz nie podlega
rozpatrzenin. w ramach procedury ochrony sygnalistow. W celu zachowania ochromny
poufnodei Pana/Pani tozsamosci, nie przekazaliSmy zgloszenia do innych. podmiotow ani
organéw samedzielnie. Decyzj¢ o dalszym postgpowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze
Pan/Pani. podjaé¢ decyzje o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wlasnym
-zakreste.

Pouczenie:

‘Niniejsza mformaqa nie wplywa na dopuszezalno$é wniesienia §rodka prawnego w frybie
odrgbitym, nie wplywa réwniez na bieg termindw ani.na tresé rozstrzygmq;c:la lub zakonczenia
innego postgpowania prowadzonego przez wiasciwe organy.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwodei, prosimy o kontdkt z Koordynatorem
ds. Zgodn0501 badz pracownikami Zespotu ds. Zgodno$ci w Komisariacie Policji
w Gniewinie.

}pndplbf




Zataeznik nr 3 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Uwagi dotyczace pisma:

« Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy i procedur
zewnetrznych, co umozliwia jego formalne rozpaftzenie- w ramach ochrony
sygnalistéw. Do mformacp nalézy dolyezyé dla sygnalisty pouczenie: RODO oraz
pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty.

« Opecja b) stosowana jest, gdy zgloszenie hie. kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistow, ale wymiaga rozpatrzenia w innym trybie.

= Opcja. c) stosowana jest, gdy zgloszenie nie speima wymagan w zadnym trybie, a
decyzja o dalszym postgpowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.

W plsmle na]ezy pamieta¢ o poszanowaniu poufnoéci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie z
przepisami o ochronie ‘danych. osobowych (RODQO) oraz procedurs zewnetrzng dotyczaca
zgloszen sygnalistow.
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Zataeznik nr 5 do Procedury Zgtoszer-Zewnetrznych

Gniewino, dnia ,...c...iivviinsl I

Komendant Komisariatu Policji
w Gniegwinie

S UPOWAZNIENIE |
DO ROZPATRYWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH I PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

Qsoba upowazniona: ... PO rerneeenes ebeerreresrereee s erarraneseriaavanin baeerrararrareesd S
(stopien, imig I na"uu.s'ko stqroviske Hpawaﬁmanego]
Zakres upowainienia:

e Upowazniam Panig/a do przetwarzania damych osobowych w  zakresie- mezbf;dnym
do przyjmowania, rozpatrywanis, opiniowania, wyjasniania zgloszen. naruszenia prawa:
wplywajacych do administratora od sygnalistéw.

» Upowaznienie obgjimuje prawo do przetwarzania danych sygnalistdw oraz-osob wskazanych
w zgloszeniach plzekazywanych przez ‘sygnalistéw w zakresie mezqunym do realizacjt.
wewnetrznej procedury przyjmowania i rozpatrywania zgloszen od sygnalistow.

»  Wskazaneé czyrnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora.

s Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danyeh, kopiowarie, przesylaiie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Kategorie danych osobowych:
Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastgpujacych kategorii:

1) zwykle dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnalistg, dotyczace sygnalisty,
osoby, ktorey dotyczy zgloszenie, lub oseby trzec1ej wskazanej w zgloszeniu,
2y inne dane osobowe podane przez sygnalistg, w tym dane dotyczqce osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie, lub osoby trzecig wskazanej w- zgloszeniu, obejmujace zwykle dane osobowe
lab dane osobowe szczegolnych kategorii lub dane kame;
— podawaie 'w szczegblnosci w zgloszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych Iub
uzupetniajacych, formulaizn zgody na ujawnienie tozsamoscei sygnalisty. '

Kategorie 0s6b, ktérych dane dotycza:

1} sygnahsta

2) osoba, ktdra pomaga’fa sygnahsme w-dokonywaniu zgloszenia;
3) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie;

4) osoba trzecia wskazana w zgloszeniu.

Czas ohowigzywania upowaZnienia:

Upowaznienie: wygasa z chwilg zaprzestania wykonywania zadaii zwigzanych z obstuga zgloszeri
sygnalistow, o ile nie zostanie wezesniej odwolane. -

...................................................................

(preczgtkal podpls osoby wydajqcej upowaimemc}



Zatacznik nr 5 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

‘Data nadania upowazniema: .........coeeserveerseeeeenes -

Numier UpowWaZnienia: ... SN

O$windczenia osoby upowainionej:

Il

O

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, 'a_
takze z wewnf;trznyml przepisami w tym zakresie obowigzujacymi u Administratora 1
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w’ tajemmcy danych osobowych, ktére uzyskalam/em lub
uzyskam w ramach przyjmowanla i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych oraz podgjmowania

‘dzialan’ nastgpezych, takze po ustanin stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ratiach

ktorego wykonu_]:; fub bede wykonywac te zadania.

Zobowiazuje sig do zapewnienia ochrony poufnodei tozsamogci-sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy

zgloszenie, oraz osoby trzecie] wskazanej w zgloszeniu.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobdéw zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie udzielonego upowaznienia:

Rozumiém, ze nadane mi -upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwila zaprzestaiiia pelnienia przeze mnie funkcji zwigzanej Z przetwarzaniem

danych oscbowych-(chyba, ze upowaznienie zostanie wezesniej odwolang).

Data i podpis 0s0by UPOWAZNIONE]: .vv..ivsecrecinsenisremsiresescres S



Z_-aiacczn"ik' nt 6 do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych.

OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW

Jednostka: Komisariat Policji w Gniewinie

Data: TR R R T

Imi¢ i Nazwisko:
Stanowisko:
Jednostka/Komérka Organizacyjna:

Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze w zwiazku z Wykonywamem moich obowigzkdw
dotyczacyeh rozpairywania zgloszeft od sygnalisty w ramach przepisow ustawy o ochronie
0s0b zglaszajacych naruszenia prawa, nie znajduje ste w sytuacji konfliktu interesow, ktéry

mégtby wplynaé nia moja bezstronno$¢, obiektywizm lub rzetelnos¢ w wykonywaniu
powierzonych mi zadan.

W szezegdlnosei odwiadezam, ze:

1. Nie mam zadnych osobistych, finansowych ani zawodowych powigzan z osoba
skladajacy zgloszenie, kiére moglyby wplynaé na mojg bezstronnosé.

2. Niejestem w zaden sposéb zainteresowany wynikiem rozpatrywania zgloszenia, ktory
mégiby prowadzi¢ do korzysei lub strat dla mnie. 1ub 0séb mi bliskich.

3. Nie pozostaje w relacjach rodzinnych, towarzyskich lub zawodowych z osebami
zaangazowanymi w sprawe zgloszona przez sygnaliste.

Zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania przetozonego w przypadku ujawnienia
okolicznosci mogacych prowadzw do powstania konfliktu intereséw podczas dalszego
prowadzenia sprawy.

Jestem sw1ad0my/a 7e zatajenie informacji o konflikcie intereséw lub niezgltoszenie ]ego
.pcuaw1ema sie ‘moze skutkowaé odpowiedzialnoscig .dyscyplinarng oraz ‘naruszeniem
przepisow ustawy o ochronie sygnalistow.






Zakgezniknr 7 do Procedury Zgloszed Zewnetrznych

KARTA NADZORU NAD AKTAMI ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer z rejestru:

Terminy zapoznawania si¢ z aktami.

Lp. | ___ Data Podpis osoby zaponajacej sie

Terminy konfroli akt

Lp. Data Poidpis-osoby zapoznajacej sie-

Uwagi: _ .
Karta nadzoru nad aktami nie zawiera zadnych danych osobowych ani szezegdtow 2otoszeil.







.Za}gcznik ni §-do Procedury Zg}c}s,'zeﬁ- Zequtfzny'ch

Komisariat Policji w Gniewinie
Zespot ds. Zgodnosei
PROTOKOL ZNISZCZENIA AKT SYGNALISTY

Nr protokehie: ..........cco.oveie., e

Data sporzadzenia:..........,........, .

1 'Ko__mis'ja ds. Zniszezenia Akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnahsty powolana na podstawie zarzadzenia Koriendanta
Komisariatu Policji w Gniewinie z dnia [data zarzadzenia], w skladzie:

1. Przewodniczacy komisji:
Imig i nazwisko:.
Stanowisko/Stopien:

2. Czlonek komisji:
Imie 1 nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

3. Czlonek komisji::
Imig 1 nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

I1. Dane dotyczace akt przeznaczonych do zniszczenia,

Imie i nazwisko sygnalisty:
Stanowisko/Stopien sygnalisty:
Jednostka organizacyjna:
Nr zgloszenia: B
Data zgloszenia:
Rodzaj_: naruszenia prawa zgloszonego przez sygnaliste:

v =

IIL Podstawa zniszczenia ake

[. Podstawa prawna;
o Zgodnie z art. 8 ust'9 ustawy Z dnia 14 ¢zerwca 2024 1, 0 ochronie sygnalistow
(Dz. U, z 2024 r., poz, 928) oraz wewngtrznymi regulacjami- Komendy
Powxatowej Policji w Weéjherowie.
2. Decyzja o zniszczeniu akt:
o Decyzja zostala podjeta z powodu zakonczenia okresu przechowywania akf,
ktéry wynosi 3 lata, zgodnie z. przepisami prawa oraz po zakofiezeniu
wszystkich dziatan wynikajacych z procedury.

IV. Sposdb zniszezenia akt

1. Opis sposobu zniszezenia: _
o Akta zostaly zniszczone w sposdéb uniemozliwiajgcy ich poZniejsze
odtworzenie. Zniszczenie przeprowadzono poprzez [np. rozdrobnienie
mechaniczne, spaleme zniszezenie elektronicznel.
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2. Data i miejsce zniszczenia:
o Data zniszczénia:
o Miejsce zniszczenia:

V. Potwierdzenie zniszezenia akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnahsty potwierdza, ze wszystkie dokmnenty Zwiazane
ze zgloszeniem sygnahsty, wymienione W niniejszym protokole, zostaly zniszezone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

VL. Podpisy czlonkéw komisji

1. Przewedniczacy komisji:
Podpis:
Data:

2. Czlonek komisji;
Podpis:
Data:

3. Czionek komisji:
Podpis:
Data:

Uwagi dodatkowe:

1. Niniejszy protokél nalezy przechowywaé w archiwum Komendy Powiatowe] Policji
w Wejherowie przez okres [liczba lat] lat, zgodnie z obowigzujaCymi przepisami
prawa.

2. Kopia protokotu moze byé udostgpniona wylgeznie na podstawie decyzji Komendanta
Powiatowego Policji w Wejhierowie lub innej upowaznionej osoby.

Komisariat Policji w Gniewinie
Zespot ds. Zgodnosci
[Data sporzadzenia protokotu]
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i
Komisariat Policji Gniewino, dnia..........co..... 1
~ w Gniewinie
Zespot ds. Zgodnosci

Pan/Pani

[imig i nazwisko]

[dane do kontaktu]

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSEUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Paniz w dniu
[data -zgi‘oszenid], zarejestrowanym pod numerem [numer zgloszenia), potwierdzain,
ze od. dnia dokonania zgloszenia przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa w
przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
2024.928, 2024.06.24).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dzialan odwetowych
w. zwiazku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony

prawnej, ktore przystuguja Panu__/ Pani w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem,

e A e R A R A T AR AR N E A A b AR aR

(picczatka i ]:m_dpis_ oquy;'upfawniongj)
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Gniewino, data.............

[Imie¢ i Nazwisko]
[nr z Rejestru zgloszen zewngtrznych)

W zalaczeniu przekazuje materialy dotyczace sprawy S -.../20

[Podpis]
[Imig i Nazwisko]
[Stanowisko]

Uwagi:

Dokumenty znajdujg si¢ w zamknietej i opieczetowane] kopercie.

Do niniejszego pisma nalezy stosowaé zasady poufnosci i skierowane jest
ono wylgcznie do osoby, do ktdrej jest adresowane;

3. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o Kkontakt
z Koordynatorem procedury zgloszen wewnetrznych.

D =






Zatgcznik nr 11 do wewnetrznej procedury dokonywania zgloszer noruszeri prawa i podejmowania dziatar nastepczych w KP w Gniewinie

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMISARIACIE POLICJI W GNIEWINIE,
(Klauzula informacyjna RODO 1)

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

z pozn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wejherowie z siedziba
przy ul. Dworcowej 14, 84-200 Wejherowo.

. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.wejherowo@gd.policja.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/a wyrazna zgoda.

. Szeczegdlne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przysiugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan nastgpczych
oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakoniczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a nastepnie zostana trwale zniszczone. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne nadrzgdne prawne
podstawy przetwarzania.

. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Wejherowie.

10. Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

11. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa, ze

jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnodci 77, 00-090 Warszawa.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMISARIACIE POLICJI
W GNIEWINIE (Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, z pézn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

L.

2,

10.

11.

12.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wejherowie z siedziba:
84-200 Wejherowo, ul. Dworcowa 14.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ sie z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod. wejherowo(@gd.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

/nalezy uzupelnié¢ zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, t. .......c.ccoervicriiniciin e
/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgod¢ na ujawnienie toisamosci lub jesli
sygnalista nie spelnil wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/

Administrator zapewnia poufnosé¢ Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami,
a nastgpnie zostana trwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Przystluguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa ( uodo.gov.pl ), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
przez Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa,
ze jest nierébwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.







