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Instrukcja dla Sygnalistów procedura zewnętrzna
zgłaszania w Komendzie Powiatowej Policji w
Wejherowie

Procedura przyjmowania zewnętrznych zgłoszeń naruszenia prawa od sygnalistów
w Komendzie Powiatowej Policji w Wejherowie

 

Zalecamy, aby przed dokonaniem zgłoszenia zewnętrznego rozważyć skorzystanie z procedury zgłoszeń
wewnętrznych w podmiocie, w którym doszło do naruszenia prawa. W wielu przypadkach problem może
zostać skutecznie rozwiązany w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu, co pozwala na szybsze
i  bardziej  efektywne  wyjaśnienie  sytuacji.  Zgłoszenia  wewnętrzne  często  umożliwiają  podjęcie
odpowiednich działań naprawczych w krótszym czasie, bez konieczności angażowania zewnętrznych
organów.

Jednocześnie chcielibyśmy zapewnić, że skorzystanie z tej procedury jest dobrowolne, a jeśli zgłaszający
nie  czuje  się  komfortowo,  lub  obawia  się  działań  odwetowych,  może  w  każdej  chwili  przejść  do
procedury  zgłoszeń zewnętrznych.  Naszym celem jest  zapewnienie  pełnego wsparcia  i  ochrony w
procesie zgłaszania naruszeń prawa.

Zakres stosowania procedury

Procedura dotyczy zgłoszeń naruszeń prawa w podmiotach znajdujących się w obszarze naszej1.
działalności.

Jeśli  zgłoszenie  dotyczy  zakresu  działania  innego  organu  publicznego,  przekażemy  je  do2.
odpowiedniego podmiotu.

W ramach Procedury Zgłoszeń Zewnętrznych można zgłaszać naruszenia prawa związane z3.
wykonywaną pracą lub przed nawiązaniem stosunku pracy.

W przypadku obawy przed działaniami  odwetowymi  ze  strony podmiotu,  którego dotyczy4.
zgłoszenie, można dokonać zgłoszenia zewnętrznego, pomijając zgłoszenie wewnętrzne.

Przed  dokonaniem  zgłoszenia  zewnętrznego  mogą  Państwo  skorzystać  z  poufnej  porady5.
udzielanej  przez  upoważnionego  pracownika.  W  tym  celu  prosimy  o  kontakt  z  danymi
wskazanymi poniżej.

Zgłoszenia anonimowe nie są rozpatrywane w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o6.



Ochronie sygnalistów

Sposób przekazania zgłoszenia – dane kontaktowe

Zgłoszenie może być dokonane:1.
listownie – przesyłając je na adres: Wejherowo, ul. Dworcowa 14, 84-200 Wejherowo –
z dopiskiem  „Koordynator ds. Zgodności –  Zgłoszenie do rąk własnych”;

w formie papierowej – dostarczając w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Zgłoszenie
zewnętrzne” do Zespołu Dyscyplinarnego Komendy Powiatowej Policji  w Wejherowie,
ul. Dworcowa 14

telefonicznie pod nr 47-74-29-714 od poniedziałku do piątku w godz. 9.00-13.00

ustnie podczas bezpośredniego spotkania,  zorganizowanego w terminie 14 dni  od
otrzymania od Pani/Pana wniosku o taką formę zgłoszenia.

Przy zgłoszeniu telefonicznym za pomocą nienagrywanej linii telefonicznej przyjęcie zgłoszenia2.
należy udokumentować w formie protokołu rozmowy na druku protokołu zgłoszenia
zewnętrznego stanowiącego załącznik nr 1 do procedury, z zaznaczeniem na pierwszej stronie
o takiej formie przyjęcia zgłoszenia. Sygnalista może sprawdzić, poprawić i zatwierdzić protokół
przez jego podpisanie

W przypadku ustnego zgłoszenia, zostanie ono przyjęte na Protokół zgłoszenia zewnętrznego.3.

Zgłoszenia nadesłane innymi kanałami4.
Wszystkie zgłoszenia otrzymane poza dedykowanymi kanałami traktowane są jako
priorytetowe i niezwłocznie przekazywane do Koordynatora ds. Zgodności. W takim
przypadku zgłoszenie  jest  oceniane pod kątem zgodności  z  wymogami  ustawy o
ochronie  sygnalistów,  a  jeśli  spełnia  kryteria  zewnętrznego zgłoszenia  naruszenia
prawa, zgłaszający jest kierowany do kontaktu za pośrednictwem właściwego kanału
zgłoszeniowego, co zapewnia dalszy proces w pełnej poufności.

Zgłaszający,  decydując  się  na  korzystanie  z  kanałów  zgłoszeniowych  innych  niż
dedykowane,  zostaje  poinformowany  o  potencjalnych  zagrożeniach  związanych  z
brakiem zapewnienia poufności, co może prowadzić do ujawnienia jego tożsamości.

Co, ważne, w celu otrzymania informacji zwrotnej dotyczącej zgłoszenia oraz uzyskania informacji o
ostatecznym wyniku postępowania wyjaśniającego wszczętego w związku z dokonanym zgłoszeniem
jako Sygnalista powinieneś/aś wskazać swoje dane, tj. imię, nazwisko oraz adres do kontaktu.

 

Ochrona Sygnalisty

Sygnalista podlega ochronie określonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.  o1.
ochronie sygnalistów (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgłoszenia.

Ochrona Sygnalistów jest zapewniona poprzez:2.
ochronę tożsamości, chyba że organ otrzyma od Sygnalisty wyraźną zgodę 1.



na ujawnienie danych;

jeżeli  zgłoszenie dotyczy innych osób, organ zapewni także ochronę poufności ich2.
tożsamości;

zapewnienie,  że  dostęp  do  danych  Sygnalisty  oraz  dokumentacji  związanej  ze3.
zgłoszeniem,  będą  miały  tylko  uprawnione  osoby,  które  zostały  przeszkolone  w
zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistów;

ochronę przed działaniami odwetowymi, w tym groźbami przed takimi działaniami, w4.
związku z dokonanym zgłoszeniem.

Na żądanie sygnalisty organ wyda w terminie miesiąca od jego otrzymania, zaświadczenie3.
potwierdzające, że sygnalista podlega ochronie przed działaniami odwetowymi przewidzianej w
ustawie. Zaświadczenie stanowi załącznik nr 9 do procedury.

W  przypadku  podjęcia  wobec  sygnalisty  działań  odwetowych,  Sygnalista  ma  prawo  do4.
odszkodowania  (w  wysokości  nie  niższej  niż  przeciętne  miesięczne  wynagrodzenie  w
gospodarce  narodowej  za  rok  poprzedni,  ogłaszane  do  celów  emerytalnych  w  Dzienniku
Urzędowym  Rzeczypospolitej  Polskiej  "Monitor  Polski"  przez  Prezesa  Głównego  Urzędu
Statystycznego) lub prawo do zadośćuczynienia.

 

Naruszenia prawa, które podlegają zgłoszeniu

Zgłoszenie  może  dotyczyć  uzasadnionego  podejrzenia  dotyczącego  zaistniałego  lub  potencjalnego
naruszenia  prawa,  do  którego  doszło  lub  prawdopodobnie  dojdzie  w  podmiocie,  którego  dotyczy
zgłoszenie.

Może Pani/Pan przekazać nam informacje o naruszeniu prawa, które dotyczą:

korupcji;1.

zamówień publicznych;2.

usług, produktów i rynków finansowych;3.

przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;4.

bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami;5.

bezpieczeństwa transportu;6.

ochrony środowiska;7.

ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego8.

bezpieczeństwa żywności i pasz;9.

zdrowia i dobrostanu zwierząt;10.

zdrowia publicznego;11.

ochrony konsumentów;12.

ochrony prywatności i danych osobowych;13.



bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych;14.

interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu15.
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy16.
państwa oraz opodatkowania osób prawnych;

konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela - występujące w stosunkach jednostki z17.
organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi wcześniej.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

do Rzecznika Praw Obywatelskich może się zgłosić każdy, kto uważa, że państwo
naruszyło jego prawa, że jest nierówno traktowany;

informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl;

adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarności 77, 00-090 Warszawa;

istnieje także możliwość przekazania zgłoszenia w języku migowym, anonimowo
poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiście w jednym z oddziałów.
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